
Nº PROCESSO: Nº DOC. COMPRA:

Nº MODALIDADE: OBJETO:

PUB.
ABERT.

PROP.

JULG.
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ABERT.

HABILIT.

JULG.

HABILIT.

ADJUD.

HOMOL.

17. Publicidade do Edital

Convite (CV) - Prova de entrega/recebimento do convite aos licitantes

(mínimo 5 dias úteis antes da data da abertura) Art 21 §2º inciso IV

Tomada de Preços (TP) -Publicação no Diário Oficial e jornal de grande circulação (art. 21,II e III) - Publicidade prazo

mínimo de 15 dias ("menor preço") ou 30 dias ("melhor técnica" ou "téc. e preço")

Concorrência (CONC) - Publicação no Diário Oficial e jornal de grande circulação (art. 21,II e III)

mínimo de 30 dias ("menor preço") ou 45 dias ("melhor técnica", "técnica e preço" ou contrato por regime de empreitada 

integral) 

17.1. DOESP ou e-Negócios Públicos

17.2 Jornal de Grande Circulação (obrigatório, se TP e CC)

17.3. USP Licitações

17.4. SIMPI, Fecomércio, FIESP e Sebrae (obrigatório, se CV)

17.5. Associações Comerciais e de Engenharia locais e regionais (desejável)

17.6. ALICE TCESP - Registrar Edital em até 48 horas da data da publicação - manual disponível em

https://www.tce.sp.gov.br/audesp/documentacao/manual-para-envio-editais-licitacoes
18. Declaração de afixação de Cópia do Instrumento Convocatório em Quadro de Aviso (obrigatório, se CV)

19. Declaração de promoção do rodízio de empresas (obrigatório, se CV)
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1. Requisição de Compra Mercúrio

2. Justificativa para Aquisição ou Contratação, se necessário

3. Material Técnico do Projeto

3.1. Memorial Descritivo

3.2. Cálculo do BDI

3.3. Planilha Orçamento Analítico

3.4. Planilha Orçamento Sintético

3.5. Cronograma Físico-Financeiro

3.6. Composição de Custos, se houver

3.7. Plantas civis, elétricas, hidráulicas, etc.

3.8. ART de orçamento, projeto e fiscalização, o último se necessário

3.9. Declaração de Cessão de Direitos Patrimoniais, se necessário

3.10. Declaração de Qualificação Técnica Exigida

4. Termo de Compromisso SEF (A, B ou C) ou Declaração de Enquadramento Unidade/Órgão (D) - Portaria GR nº 3925/2008

5. Aprovação do Projeto pelo Dirigente

6. Solicitação de Abertura do Certame

7. Autorização de Abertura do Certame pela Autoridade Competente

8. Grade de Pesquisa Mercúrio Web

9. Doc. Compra Itens Previstos Mercúrio Web

10. Solicitação de Reserva

14. Checklist Portaria 7.394/2019 - Anexo IV do Ofício GR/CIRC/220 (disponibilizado em

http://pgusp.usp.br/?page_id=1836) / Parecer Jurídico, conforme o caso

15. Edital da Unidade finalizado

16. Despacho para Assinatura do Edital

13.3. Minuta de Edital da Unidade

11. Documentos da Reserva

12. Publicação da Portaria da Comissão Julgadora de Licitação

13. Material do Edital

13.1. Print Página PG com as minutas de edital atuais

13.2. Minuta de Edital PG atual

20. Lista de empresas convidadas e que manifestaram interesse (CV)
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21. Documentação de Impugnação, se houver

27. Ata de julgamento do envelope proposta

28. Publicidade do julgamento do envelope proposta (DOE e Site USP)

39. Adjudicação e Homologação da Autoridade Competente

26. Envelopes proposta e conteúdo (todos rubricados pela CJL, Art.43, §2º da Lei 8.666/1993 e Art.1º, § 3º da Lei nº

13.121/2008)

29. Providências quanto a recursos, quando houver (Publicidade DOE concedendo prazo para possíveis impugnações - vide

art. 38, VIII e art. 109, Julgamento e Publicidade Julgamento de Recursos e Impugnações) 

42. Documento de Anulação da Reserva, se necessário

47. Cadastrar Procedimento no SCT/TCE (vide link para acesso e esclarecimentos em https://da.reitoria.usp.br/audesp-

perguntas-frequentes/)

30. Ata da sessão pública de abertura do envelope habilitação e anexos

31. Envelopes habilitação e conteúdo (todos rubricados pela CJL, Art.43, §2º da Lei 8.666/1993 e Art.1º, § 3º da Lei nº

13.121/2008)

36. Doc. Compra Itens Efetivados Mercúrio Web

37. Demonstrativo para Anulação da Reserva, se necessário

33. Publicidade do julgamento do envelope habilitação  (DOE e Site USP)

48. Encaminhamento ao Setor Responsável para emissão do Termo de Início da Obra e demais providências necessárias

22. Cópia dos comprovantes de vistoria

23. Ata da sessão pública de recebimento e abertura do envelope proposta e anexos

24. Relação de licitantes e conferência de credencial

25. Credenciamento e consulta Cadin, Sanções, Apenados e CEIS

44. Elaborar Contrato, Termo de Ciência e Notificação e Anexo TCE LC-01 - Documentos à disposição do TCE. Consultar

Certidões obrigatórias na data da formalização do Contrato - Vide Informativo PG-USP -

http://www.pgusp.usp.br/arquivos/boletim11_licitacoes.pdf
45. Garantia Contratual

46. Publicidade do extrato do contrato

41. Encaminhamento ao Setor Financeiro para Conferência e Empenhamento

43. Empenhamento da Despesa

38. Fechamento

40. Publicidade da Adjudicação e da Homologação

32. Ata de julgamento do envelope habilitação

34. Providências quanto a recursos, quando houver (Publicidade DOE concedendo prazo para possíveis impugnações - vide

art. 38, VIII e art. 109, Julgamento e Publicidade Julgamento de Recursos e Impugnações) 

35. Grade Comparativa de Proposta Mercúrio Web

2 - 2


